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Novitech Partner s.r.0. ponuka:
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vzdelavacie aktivity

ubytovacie a restauracné sluzby

prenajom priestorov

TeleDom - Vzdelavacie centrum:

Kontakt:
Tel.:
Fax.:
E-mail:
Web:

vzdelavacie aktivity

prenajom priestorov na konferencie,

seminare a workshopy

+421 55 327 44 28
+421 55 327 44 29
lison@teledom.sk
www.teledom.sk

ResStauricia a mestska pivnica:

[ )
Kontakt:
Tel.:
Fax.:
E-mail:
Web:

=
wwmw

Conference Center

organizovanie spolocenskych akeif:

stuzkové slavnosti, promocie,
svadby, recepcie, bankety,
rodinné a firemné akcie.

siroky a kvalitny sortiment jedal

a NApojov
obedové menu

+421 55 327 44 01
+421 55 327 44 50
restauracia@teledom.sk
www.hotelteledom.sk

You always learn
more with us!

Best Western TeleDom Hotel***:

Trojhviezdickovy hotel je sucast’ou najvicsej
hotelovej siete Best Western International.
Poskytujeme  ubytovanie  zodpovedajice
kritériam medzinarodného Standardu
v jednol6zkovych,  dvojlozkovych  izbach
a apartmanoch s celkovou kapacitou 56 16zok.
K standardnému  vybaveniu izieb  patri
kiapelna s vlastnym socialnym  zriadenim,
chladnicka s minibarom, farebny televizor so
satelitnym prijmom a bezplatné pripojenie na
internet. Vsetky Business apartmany su
klimatizované. K dispozicii si aj nefajciarske
izby.

Pre ducastnikov vzdelavacich aktivit hotel
pontka 15 % zPavu z ubytovania.

Kontakt:

Tel.: +421 55 327 44 01
Fax.: +421 55 327 44 44
E-mail:  recepcia@teledom.sk
Web: www.hotelteledom.sk

Novitech Partner s.r.0., Moyzesova 58, 040 01 Kosice, Slovensko
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1. Manazérske vzdelavanie: 4. Eurépsky Specialista projektového riadenia
e Komunikacné zrucnosti e Vseobecny zaklad predmetu
e Asertivny vycvik e Odborna priprava
e Time management e Zaverecny projekt
e Psycholdgia manazéra
e Socidlny program a stimuldcia 5. Pouzivatel’ informacnych technolégii:
e Ciele a tvorba programu rozvoja 'udskych zdrojov
e Personalistika a pracovno-pravne aspekty, konflikty o Uzivatel'ské kurzy
e Vedenie a motivicia, osobné ohodnotenie e Administratorské kurzy
e Budovanie firemnej kultary a komunikacia e Programatorské kurzy
2. Projektové riadenie: 6. ECDL - European Computer Driving Licence:
e Planovacie procesy projektov e Certifikait ECDL Start ( Pubovolné 4 moduly)
e Realizacno-kontrolné ¢innosti projektov e Certifikit ECDL (7 modulov)

e Riadenie projektov
7. E-learning
3. Procesné riadenie:
e najmodernejsi sposob multimedialnej vyuky na baze
e Procesné riadenie a jeho aplikacia v praxi internetu
e Strategické riadenie a Balanced Scorecard v praxi
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1. Manazérske vzdelavanie:

Komunikac¢né zrucnosti

Kurz je zamerany na ziskavanie neverbalnych i verbalnych
komunikac¢nych zru¢nosti a navykov potrebnych pre pracovnd
oblast’ ako aj pre zivot. Kurz vyuziva znalosti z teérie a aplikuje
ich do praktickej komunikacie.

DiZka trvania kurzu - 3 dni

Asertivny vycvik

Ciel'om kurzu je priame, uprimné vyjadrovanie svojich nazorov a
citov v priamej (pozitivnej alebo negativnej) podobe bez toho,
aby sme porusovali prava inych I'udi, ale ani svoje vlastné.

DiZka trvania kurzu - 3 dni

Time management

Prostriedkom ako ziskat” kontrolu nad vlastnym casom, je vediet’,
o je ddlezité, ¢o je menej dolezité a venovat’ svoj cas a energiu
tam, kde vznikd najvicsi pozitivny efekt.

Dizka trvania kurzu - 3 dni.

Psycholégia manazéra

Ciefom kurzu je poukazanie na moznosti uplatnenia
psychologickych poznatkov v riadiacej praci. Su to hlavne otazky
optimalneho rozhodovania sa vediceho pracovnika (manazéra)
ato tak vzatazovych situdciach ako 1 prognostickej cinnosti.
Doéraz je kladeny na osobnostné charakteristiky manazéra,
ramcované predovsetkym emocnou inteligenciou.

DiZka trvania kurzu - 3 dni.

Socialny program a stimulacia

Socidlna stratégia firmy. Ulohy a funkcie personalnych dtvarov.
Funkcia psycholégie pri vybere pracovnikov, metédy vyberu a
riadenia udskych zdrojov firmy.

Dizka trvania kurzu - 3 dni.

N Novitech
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Ciele a tvorba programu rozvoja 'udskych zdrojov

Aby podniky boli schopné naplnit’ poziadavky na zlepSenie
produktivity a na konkurencieschopnost’ sposobené globalizaciou
je vel'mi dolezita konzulticia a kooperacia medzi pracovnikmi a
manazmentom. Pomaha to budovat’ I'udsky a socialny kapital,
ktory je zakladom pre stalu konkurencieschopnost’ a zlepSovanie
produktivity.

DiZka trvania kurzu - 3 dni.

Personalistika a pracovno-pravne aspekty, konflikty
Riesenie konfliktov je nasou kazdodennou pracou, no¢nou morou,
zabavou, vyzvou, dovodom na depresiu a strach, hnev a agresiu,
cestou k wuspokojeniu, zdrojom novych napadov, rieseni a
ptiatel’stiev...

DiZka trvania kurzu - 3 dni

Vedenie a motivacia, osobné ohodnotenie,

Zvladnutie problematiky modernej persondlnej prace a riadenia
Pudskych zdrojov, ktoré si vyzaduje vedomosti z tedtie a z praxe ich
riadenia. Je potrebné pochopit’ vyznam, postavenie a previazanost’
personalneho riadenia s ostatnymi oblast’ami podnikového riadenia.
Dizka trvania kurzu - 3 dni.

Budovanie firemnej kultury a komunikacia

Predmet rozobera fenomén Corporate Identity — pokus firmy o
vytvorenie individualneho, identického, pre firmu typického obrazu,
ktory zodpoveda podnikovej filozofii a cielom, prejavuje sa vo
firemnej kultdre, spravani jej zamestnancov, vsetkych komunikacnych
vystupoch i vo vizualnych prvkoch.

DiZka trvania kurzu - 3 dni.

Novitech Partner s.r.0., Moyzesova 58, 040 01 Kosice, Slovensko
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2. Projektové riadenie:

Planovacie procesy projektov

Ciefom kurzu je poskytnut’ ucastnfkom prierezovy pohlad na
procesy planovania projektu, postup tvorby projektového
dokumentu, vstupy a vystupy procesov a na vhodné nastroje
a techniky.

DiZka trvania kurzu - 3 dni.

Realiza¢no-kontrolné Cinnosti projektov

Ulohou kurzu je pohlad na realiza¢né, kontrolné a uzatvaracie
procesy projektu, vstupy a vystupy procesov a na vhodné nastroje a
techniky.

DiZka trvania kurzu - 3 dni.

Riadenie projektov

Cielom kurzu je poskytnit’ ucastnikom pohlad na vizby medzi
projektovym a programovym riadenim, stratégiou a poslanim firmy
alebo institucie.

Dizka trvania kurzu - 3 dni.
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3. Procesné riadenie:

Procesné riadenie a jeho aplikacia v praxi

Ciefom kurzu je objasnit’ problematiku procesného riadenia ako
nového pristupu k riadeniu organizacii, prezentovat’ a poskytnat’
navod na implementaciu metdéd a pristupov procesného riadenia,
vysvetlit’ ako vnimat’ organizaciu ako sihrn procesov a c¢innost,
potrebnych pre realiziciu finalnych produktov a sluzieb so
zohladnenim skutocnosti, ze procesny pristup je zakladnou
poziadavkou pre systém riadenia kvality podla normy ISO
9001:2000, vyuzivat’ zmienené metody a pristupy prostrednictvom
vhodnych softvérovych nastrojov pri kazdodennych cinnostiach
organizacie.

Dizka trvania kurzu - 3 dni.

Strategické riadenie a Balanced Scorecard v praxi

Ciel' kurzu s nazvom Strategické riadenie a Balanced Scorecard v
praxi je oboznamit’ Gcastnikov s principmi strategického riadenia a
hodnotenia vykonnosti organizacii, prezentovat’ a poskytnut’ navod
na implementaciu pristupov a metodik strategického riadenia a
hodnotenia vykonnosti organizacif, vysvetlit' a objasnit’ pojmy,
obsah a zmysel metédy Balanced Scorecard pri presadzovani
stratégie do kazdodennych cinnosti organizacil a v suvislosti s tym
na rast ich hodnoty, vyuzivat’ zmienené pristupy a metédu Balanced
Scorecard v praxi.

Dizka trvania kurzu - 3 dni.

Novitech Partner s.r.0., Moyzesova 58, 040 01 Kosice, Slovensko
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4. Eurépsky Specialista projektového riadenia

Ucastnici kurzu ziskaji vedomosti ako prejst’ z klasickej formy
riadenia na projektovo riadent organizaciu, a ako sa realizuje riadenie
v tejto novej forme. Je to prvy kurz, ktory sa zameriava na pripravu
$pecialistu v projektovo riadenej organizacii. Pod projektovo
riadenou organizaciou sa rozumie organizacia, kde rozhodujice
ginnosti su definované, riadené a vyhodnocované ako projekty. Cast’
opakujucich sa procesov sa realizuje procesnym riadenim.

Kazdy modul ma 12 hod. seminar + 4 hod. konzultacie.

1. ¢ast’ - VSeobecny zaklad predmetu:

Prva cast’ kurzu sa zameriava na porovnanie sucasnych modelov
riadenia, klasického (ekonomického) logistického a projektového
riadenia organizacie. Vysvetluje ich principy, rozdiely vhodnost’ pre
konkrétne typy organizacii. K tomu je potrebné zvladnut’ procesy
novej ekonomiky, informacnych a komunika¢nych technologii v
projektovom riadeni a pre tspesnt komunikaciu aj znalost” anglickej
terminologie a komunikacie.

Modely riadenia organizacii a projekt ako filozofia

riadenia
Informacno-komunikacéné
riadeni

technologie v projektovom

Nova ekonomika vo firemnej praxi
Anglicky jazyk v oblasti projektového riadenia
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2. cast’ - Odborna priprava:

Druha cast’ sa podrobne zaobera projektovym riadenim organizacie,
tvorbou projektov, metodikou projektovania, vyuzivanim fondov,
fazami projektu a ich hodnotenim, rizikami v manazovani a
uspesnej realizacii projektov.

Projektové riadenie organizacii

Tvorba projektov a vyuZivanie fondov pre tvorbu
projektov
Ekonomika tvorby projektov a  multikriterialne

hodnotenie projektov
Komunikacné techniky a psychol6gia manaZéra
Risk manaZmentu pripravy projektov

3. cast’ - ZavereCny projekt:

Obsahovo zamerany na vypracovanie konkrétneho modelu
projektového riadenia vybranej firmy s vyuzitim poznatkov
ziskanych stadiom v kurze. Poslednou fazou kurzu je priprava
projektu, ktory zohladnuje aplikovanie poznatkov ziskanych v
jednotlivych moduloch kurzu a aplikovania metodiky projektovania
pti definovani ciefov projektu, analyzy problému a hodnotenia.
Moduly st usporiadané do sekvencie potrebnej k prechodu z
klasickej formy riadenia na projektovo riadent organizaciu.
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5. PouZivatel’ informacnych technolégii:

e UZivatel'ské kurzy

MS Windows - 15 hod.

MS Outlook - 10 hod.

Zaklady Prace s PC - 15 hod.
Zaklady prace s Internetom - 10 hod.
MS Word - zadiatocnici - 15 hod.
MS Word - pokrocili - 15 hod.

MS Excel - zaciatoc¢nici - 15 hod.

MS Excel - pokrocili - 15 hod.

MS PowerPoint - 15 hod.

MS Access - zaciatocnici - 15 hod.
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6. ECDL - European Computer Driving Licence:

MS Access - pokrocili - Hromadné spracovanie dat

- 15 hod.

MS Project - 15 hod.

MS Project Central - 10 hod.

MS FrontPage - 15 hod.

MS Publisher - 15 hod.

PhotoDraw - 15 hod.

MS Visio - zacdiatocnici - 10 hod.

MS Visio - pokrocili - 15 hod.

MS Visio - pokrocili Tvorba aplikacif - 15 hod.

e Administratorské kurzy

MS Windows - sprava sieti

e Programatorské kurzy

Java a Internet - 15 hod.
MS Excel - programovanie vo Visual Basic for
Applications - 15 hod.

MS Access - pokrocili - Tvorba aplikacii - 15 hod.

N Novitech
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e Certifikait ECDL Start (4 PubovoPné moduly)
e Certifikit ECDL (7 modulov)

Testovanie ECDL pozostava s nasledujucich modulov :

MODUL 1: Zaklady informacnych technolégii (IT)
Vyzaduje od wuchadzaca pochopenie zakladnych pojmov
a principov vyuzitia I'T na vseobecnej Grovni.

MODUL 2: Praca s pocitatom a sprava suborov
Vyzaduje aby uchadza¢ mal vedomosti o zakladnych principoch
prace s osobnym pocitacom a ziskala zruénost’” vo vyuzivani
beznych funkcif pocitaca a jeho operacného systému.

MODUL 3: Spracovanie textu

Vyzaduje pochopenie zakladnych principov prace s textovym
procesorom  a praktické zvladnutie konkrétneho textového
procesora.

MODUL 4: TabuPkovy kalkulator

Vyzaduje, aby uchadza¢ zvladol principy prace s tabulkovym
kalkulatorom a preukazal schopnost’ pouzivat’ aplikiciu na
pocitacové spracovanie tabuliek.

MODUL 5: Databazovy systém

Vyzaduje, aby uchadza¢ rozumel zikladnym pojmom =z oblasti
databaz, principom prace s databazovym systémom a preukazal
schopnost’ pracovat’ s databazou v elektronickej podobe .

Novitech Partner s.r.0., Moyzesova 58, 040 01 Kosice, Slovensko
Tel.: 055/327 44 28, 430 Fax: 055/327 44 29
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U nas sa vzdy
dozviete viac!

MODUL 6: Elektronicka prezentacia

Vyzaduje od uchadzaca, aby porozumel principom elektronicke;
prezentacie a preukazal schopnost’ pouzivat’ prezentacné nastroje
na pocitaci.

MODUL 7: Informacie a komunikacia

Je zamerany na vyuzivanie informac¢no-komunikac¢nych technologii.
Modul je rozdeleny na dve sekcie. Prva sekcia ,, Informacie®
vyzaduje od uchadzaca, aby porozumel zikladnym principom
a pojmom spojenym s pouzfvanim siete internet, ako 3j
bezpecnostnym  rizikim  vyplyvajucim z vyuzivania internetu.
V druhej sekcii ,, Komunikacia®“ sa od uchadzaca vyzaduje, aby
porozumel zakladnym principom elektronickej posty ( e-mail)

a bezpecnostnym rizikim vyplyvajicim z pouzivania tejto sluzby.

K zvladnutiu samotného testovania ECDL ponukame pripravné
kurzy v ramci vzdelavacej aktivity ,,Pouzivatel informacnych
technologii.
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7. E-learning

E-learning ponuka siroké moznosti uplatnenia a vyznacuje sa
kreativitou. Systém podporuje komunikaciu medzi osobami resp. medzi
skupinami, ktoré sa spravidla od seba zemepisne vzdialené. Mozno ho
aplikovat’ nielen do internej podnikovej siete, ale vSade tam, kde je
potrebné dalsie vzdelavanie. Zabezpecuje odovzdavanie vedomosti
najprogresivnejSou formou. V dnesnej dobe nestaci informaciu v
spravny okamih ziskat’, ale presne ju pochopit’ a dat’ do suvislosti. E-
learning sa orientuje tiez na vytvaranie posobivych interaktivnych
multimedialnych prezentacii produktov alebo sluzieb, ktoré moézu byt’
vystavované na www strankach alebo Sirené k zakaznikom
prostrednictvom CD. E-learning pomocou testovacich nastrojov
objektivne overuje vedomosti. Nasleduje monitoring celého procesu,
zhromazd’ovanie, analyza a vyhodnocovanie vysledkov.
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